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об организации пропускного режима и правилах поведения посетителей в 

МБУ ДК «Узморский» и филиале Терновский ДД. 

1.Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано с целью установление надлежащего порядка 

работы и создание безопасных условий для участников клубных формирований и 

сотрудников МБУ ДК «Узморский> и филиалах, а также исключения возможности 

проникновения посторонних лиц, вьпюса служебных документов и материальных 

ценностей, иных нарушений общественного порядка. 

1.2. Пропускной режим в зданиях МБУ ДК «Узморский> и филиале предусматривает 

комплекс специальных мер, направленных на поддержание и обеспечение у
становленного 

порядка деятельности МБУ ДК «Узморский> и определяет порядок проп
уска участников 

клубных формирований и сотрудников, граждан в адМинистративное здание
. 

1.3. Ответственность за соблюдением контрольно-пропускного режима в МБУ ДК 

<&зморский> возложить на директора, культорганизаторов. 

1.4. Контроль за порядком осуществления пропускного режима в помещения возлагается 

на: 

- директора; 
- культорганизатора; 
1.5. Исполнение требований, определяемых настоящим Положением, является 

обязательным для всех посетителей МБУ ДК<& зморский> и филиала. 

1.6. В целях ознакомления посетителей МБУ ДК «Узморский>И филиала с пропускным 

режимом и правилами поведения настоящее Положение размещается на информ
ационном 

стенде в коридоре МБУ ДК«Узморский>, в филиале Терновский ДЦ и на Интернет-
сайте. 

2. Порядок прохода в здания МБУ ДК «Узморский» и филиал 

2.1. Посетители МБУ ДК «Узморский> и филиала проходят в здание через центральный 

вход при наличии документов, удостоверяющих их личность (для гражда
н РФ _ паспорта 

РФ, водительского удостоверения; для иностранных граждан - паспорт гражданина 

данной страны), предъявив документ в развернутом виде, а так же н
аличии справки 0 

прививке COVID-19 или QR-код, лицам старше 18 лет. Дежурный выясняет цель их 

прихода и пропускает в МБУ ДК«Узморский>. 

2.4. Вход в МБУ ДК«Узморский>и филиал контролируется дежурным. 



3. Контрольно-пропускной реж 
им для участников клубных формирований МБУ дк 
«Узморский»и филиала 

З.1.Участники клубных форми v 

проходят в здание через це рован~и МБУ ДК «Узморский> и филиал «Терновский> дд 
нтральньш вход без v 

коллективов, дополнительных занят V пр~пусков, согласно расписанию занятии 
ДК«Узморский>. ии и репетиции, утвержденных администрацией МБУ 

3.2. Режим работы МБУ ДК«Узморс v 13 30 КИИ>С , ДО 19 30 
Режим работы Терновского ДД с 13.00 до 19.30. . . 

3.3 .Участники клубных форм v М ировании БУ ДК «Узморский> и филиала не имеют права 

находиться в здании МБУ дк у v 

v 

6 
« зморскии> после окончания занятий или внеурочных 

мероприятии ез разрешения руководителей коллективов и без их присутствия. 

4. Контрольно-пропуски v 
v 

он режим для работников МБУ ДК «Узморскии» и 

филиалов 

4.1. Сотрудники МБУ ДК «Узморский> и филиала приходят в соответствии с графиком и 

планом работы. 

4.2. Директор и специалисты имеют допуск в МБУ ДК «Узморский> и филиалы в любое 

время суток. 

5. Контрольно-пропускной режим для посетителей МБУ ДК «Узморский» и филиала 

«Терновский» ДД 

5.1. Посетители проходят в здание через центральный вход. 

5.2. Лица, посещающие МБУ ДК «Узморский>, по личным вопросам или служебной 

необходимости, пропускаются при предъявлении документа удостоверяющего личность 

(при наличии служебного удостоверения: - официальные лица; - расчеты пожарных и 

аварийных служб, сотрудники милиции, врачи<Скорой помощи>для осуществления своих 

должностных обязанностей) по согласованию с администрацией и регистрацией в 

<Журнале регистрации посетителей>. 
5.3. Группы лиц, посещающих МБУ ДК«Узморский>и филиал для проведения и участия в 

тиях семинарах конференциях, смотрах и т
. п., допускаются в здания 

массовых мероприя , ' 

МБУ дк у v рисутствии лиц ответственных за проведение мероприятий. 
« зморскии> в п ' 

5.4. Для вызова сотрудника обращаться к де~рному. 
МБУ дк «Узморскии>И филиалы посетитель обязан по пр

осьбе 

5.5. При посещении v б v 

визуальныи осмотр принесенные с со ои вещи для 

дежурного предъявит;са н: здание оружия,боеприпасов, взрывчатых веществ, легко 
предотвращения прон жидкостей, запрещенных для хранения и ношения без 

воспламеняющихся и ядовитых 
ешения предметов. 

специального на то разр ия посетителя или в его вещах огнестрельного оружия, 

5.6. В случае обнаружен У) угих запрещенных для хранения и ношения без 
и (или др v 

специальных средств предметов - дежурныи задерживает посетителя и 

специального на то разрешения ктору (лицам их замещающим) и действует в 

докладывает о случивwемс~;~:иями. 
соответствии с полученными У ф ных ситуаций, связанных с допуском посетителей в 

я кон ликт МБУ ДК 
5.7. В случае возникновени указанию директора «Узморский>И.JШ 

V Vствует по 
здание, дежурныи деи 

культорганизатора 

денJtЯ посет11телей. 
6. Прав11ла пове 

J 1 



6.1.Посетители, находясь в п 
6 омещении МБУДК У: 

- со людать установленный порядок и но « зморский»и фw,иале, обязаны: 
- не допускать проявлений рмы поведения в общественных местах· 

v неуважителъног , ' 
<&зморскии, кружковцам и друг O оrношения к сотрудникам МБУ дк 

им посетителям· - вьшолнять законные требован , 
<&зморский>; ия и распоряжения администрации, сотрудников МБУ дк 
- не препятствовать надлежащем 
служебных обязанностей· у исполнению сотрудниками МБУ ДК «Узморский> их , 
- при входе в МБУ ДК «Узм v 

фотосъемочную з орскии> посетители, имеющие при себе кино - и 
' вуко- ивидеозаписывающую аппаратуру а также переносную 

компьютерную и оргтехнику (с ' 
канер, ксерокс) обязаны зарегистрировать названные 

технические средства У дежурного МБУ ДК <'l:i зморский>И филиалов в целях контроля за 
выносом материальных ценностей из здания. 

6.2. Посетителям МБУ ДК« Узморский» запрещается: 
- находиться в помещении МБУ ДК«Узморский>без сменной обуви (бахил); 
- находиться в служебных помещениях или других помещениях МБУ ДК «Узморский> без 
разрешения на то дежурного, директора, или специалиста; 

- выносить из помещения МБУ ДК «Узморский> и филиала документы, полученные для 
ознакомления; 

- изымать образцы документов со стенда, а также помещать на нем объявления личного 
характера; 

- приносить в помещение МБУ ДК «Узморский> и филиалы огнестрельное и холодное 

оружие (кроме лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение 

табельного оружия и специальных средств), колющие и режущие предметы, взрьmчатые и 

легковоспламеняющиеся вещества, спиртные напитки, а также личные вещи , за 

исключением портфелей и папок с документами, дамских сумок; 

- курить в задании МБУ ДК«Узморский>и филиалов; 
6 ниях и концертах с включенным мобильным телефоном; - присутствовать на со ра 

дк у кий>И филиал в состоянии алкогольного и иного опьянения, с 

- входить в МБУ « зморс с домашними животными товарами для 
v v с детскими колясками, , 

жевательнои резинкои, упногабаритными вещами (исключая рабочих 
зной одежде и с кр ' ' 

продажи, а также в гря емонтные работы). Факты нарушения общественного 
осуществляющих строительнь~а и~омещениям фиксируются в установленном порядке 
порядка и причинения ущер ной режим 

ими пропуск · v ф 
лицами, осуществляющ телей МБУ ДК «Узморскии» и илиала за нарушение 
6.3. Ответственность посети 
настоящего Положения: МБУ ДК «Узморский> пропускного режима и правил 
_ в случае нарушений посетителями кий> и филиалов могут делать нарушителям 

МБУ ДК «Узморс 
поведения сотрудники V 

ловно-наказуемьrх деянии , виновные лиuа 

замечания; ния посетителями yro нности в установленном порядке. 
- в случае соверше к уголовной ответстве бо повреждения имущества МБУ ДК 
подлежат привлечению го уничтожения ли административной , л ибо у1 -оловноii 

мьrшленно яду с V - в случае У лиц нар тить прич.иненныи ущерб. 
<&зморскийжа виновных бязанность возмес 

аrается о 
ответственностью возл 

. , •11uJ11,Hl,II\III cpCJtl'T83MИ, другими 
tCJ\1, CIICI, 

. ь•М оруж• ,щс,ши II ношении 11рс11.мстами. 
с табеJ 1ьJ1 з11с111с11ии хр 

7 ка JJPIJ. а то Р8 . Порядок пропус ально1'О 11 

б спеuи 
запрещенными ез 



7.1 . Проход лиц в помещ М 
ения БУ ДК у 

средствами разрешается : « зморскиtt>с табельным оружием и специальными 
- сотрудникам, которым 
б в установленном та ельного огнестрельного порядке разрешено хранение и ношение 

( б оружия - при . . 
служе ном удостоверении ко наличии записи в соответствующем документе 

- сотрудникам фельдъеrерdко vмандировочном удостоверении)· 
вьmолнении ими служебных иб службы Министерства связи РФ и его подразделений при 

0 язанностей· - сотрудникам и военнослужащ , 
период чрезвычайных ситуац:~ государственных военизированных организаций РФ на 
разрешению. ' усиления охраны здания или по специальному 

8. Порядок пропуска предст v 

авителеисредств массовой информации. 

8.1 Работники средств массов v ф 
он ин ормации пропускаются в здание МБУ ДК«Узморский> 

по аккредитационным удостоверениям или карточке временной аккредитации при 
предъявлении редакционного удостоверения. 
8.2 Представители средств v ф 

массовои ин ормации на мероприятия, проводимые в 
помещениях МБУ дк «Узморский> пропускаются только после проверки документов 
удостоверяющих их личность. 

9. Организация и порядок производства ремонтно-строительных работ в здании и 
помещениях МБУ ДК «Узморский». 

Рабочие и специалисты ремонтно-строительных организаций пропускаются в помещения 
МБУ ДК «Узморский> дежурным для производства ремонтно-строительных работ по 
распоряжению директора или на основании заявок, подписанных руководителем 

вьппестоящими организациями. 

10. Порядок пропуска на период чрезвычайных ситуацийи ликвидации аварийной 
ситуации. 

v аниях МБУ ДК «Узморский> и филиале на период 10.1 . Пропускнои режим в зд 
v аций ограничивается. 

чрезвычаиных ситу V v (аварийной) ситуации возобновляется обычная 
10.2. После ликвидации чрезвычаинои 
процедура пропуска. 

v работников и сотрудников МБУ ДК 
и посетителеи, 

11. Порядок эва~аци из помещений и порядок их охраны. 
«Узморскии» и филиала 

етителей работников и сотрудников из 
уации пос , V ( 

11 1 По ядок оповещения, эв~ лиалов при чрезвычаиных ситуациях пожар, 
· · р v МБУ дк «Узморскии> и фи е шения террористического акта и др.) и 

помещении формация об угрозе сов р естно с ответственными за ведение 
стихийное бедствие, ин абатывается директором со::ожарной и электробезопасности. 
порядок их охраны разр ане и безопасности труд ' етители работники и сотрудники, а 
работы по антитеррору, охр налУ оповещения все пос ьные р' аботы в помещениях МБУ 

му сиг строител 11 .2. По установленно п1ие ремонтно- планом эвакуации нахоДJ11Цимся 
ществЛЯЮ= тветствии с й также работники, осу ся из здания в соо и доступном для посетителе месте. 

ДК«Узморский>, эвакуируюут реки»> на видном кий>прекращается . Сотрудники МБУ 
МБУ ДК « змо МБУ ДК <&'зморс эвакуации н обеспечению 

В помещении н•eHWI т меры ПО 
ей в поме= принимаю ~ П прибытии сотрудников Пропуск посетител твенные лица . иях людеи. 0 

ДК «Узморский> и ответе в помещен 
дящихся безопасности нахо · 



соответствующих служб для ликвидации чрезвычайной ситуации, обеспечивается их беспрепятственный пропуск в здания МБУ ДК<"&зморский>и филиал. 
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